Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine*, broj 120/16)
Skupstina Zagrebackog saveza sportske rekreacije ,,Sport za sve* (u daljnjem tekstu Savez),
na sjednici odrzanoj 08. svibnja 2019. g., donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I.  OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog, svrhovitog i
transparentnog troSenja proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka
jednostavne nabave (u daljnjem tekstu Pravilnik) ureduje postupak koji prethodi stvaranju
ugovornog odnosa za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti nabave do 200.000,00 kuna
(bez PDV-a), odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna (bez
PDV-a) (u daljnjem tekstu jednostavna nabava); za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj
nabavi, ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

Procijenjena vrijednost je vrijednost nabave iskazana bez poreza na dodatnu vrijednost.

U provedbi postupaka nabave roba, radova i usluga obvezno je primjenjivati i druge vazece
zakonske i podzakonske akte, koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih
zakona.

II.  SPRJECAVANIJE SUKOBA INTERESA
Clanak 2.

U provedbi sprjecavanja sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovarajuci
nacin se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

I1l.  RAZINE JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.
Za provodenje postupaka jednostavne nabave odreduju se slijedece razine jednostavne nabave:

1. Jednostavna nabava ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kn (bez PDV-a).

2. Jednostavna nabava Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kn (bez
PDV-a), a manja od 70.000,00 kn (bez PDV-a).

3. Jednostavna nabava Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 70.000,00 kn (bez
PDV-a), a manja od 200.000,00 kn (bez PDV-a) za robe i usluge, odnosno 500.000,00
kn (bez PDV-a) za radove.

Primjenu odredene razine jednostavne nabave odreduje procijenjena vrijednost nabave
pojedinog predmeta nabave iz Plana nabave.



IV. OVLASTENI PREDSTAVNICI SAVEZA
Clanak 4.

Pripremu 1 provedbu postupaka jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost manja od
20.000,00 kuna (bez PDV-a) provodi osoba ovlastena za zastupanje Saveza.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili
veca od 20.000,00 kuna (bez PDV-a) provodi tro¢lano stru¢no povjerenstvo koje imenuje
Upravni odbor Saveza.

Ukoliko je potrebno, s obzirom na predmet nabave, a sukladno odluci Upravnog odbora, u
pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave uz ovlastene predstavnike Saveza, mogu
sudjelovati i neovisne stru¢ne osobe koje posjeduju vazeci certifikat iz podrucja javne nabave.

Clanak 5.
Obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika Saveza:

- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave
1 potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnickih
specifikacija, ponudbenih troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu
nabavu.

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva na dostavu ponuda gospodarskim
subjektima na dokaziv nacin, objava Poziva na dostavu ponuda na web stranici Saveza,
otvaranje pristiglih ponuda i sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregled i ocjena ponuda,
rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije
ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom/uputama za
prikupljanje ponuda ili poniStenje postupka.

V. POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave pokrece se pod uvjetom da su planirana i osigurana financijska
sredstva za predmet nabave, te da je predmet nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece
od 20.000,00 kuna (bez PDV-a) uvrsten u Plan nabave za prora¢unsku godinu.

Postupak jednostavne nabave pokrece se Odlukom Upravnog odbora Saveza, koja sadrzi:

- naziv predmeta nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- podatak o izvoru financiranja,

- podatke o ovlastenim osobama koje provode postupak
Odluka Upravnog odbora Saveza moze sadrzavati i podatke o ponuditeljima kojima ¢e se
uputiti poziv na dostavu ponude, kao i ostale bitne podatke.

Clanak 7.

U svrhu odabira gospodarskih subjekata kojima ¢e se uputiti Poziv na dostavu ponude, potrebno
je obaviti ispitivanje trziSta, za $to se moze koristiti vlastita baza podataka.



VI. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST MANJA OD 20.000,00 KUNA (bez PDV-a)

Clanak 8.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna (bez PDV-a)
provodi se potpisivanjem prihvacene ponude gospodarskog subjekta, odnosno izdavanjem
narudZzbenice jednom gospodarskom subjektu po vlastitom izboru.

Ponuda odnosno narudzbenica obvezno sadrzi podatke o vrsti roba/radova/usluga koje se
nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena,
roku i mjestu isporuke, nacinu i roku plac¢anja gospodarskom subjektu — dobavljacu.

Ponudu, odnosno narudZzbenicu, potpisuje osoba ovlastena za zastupanje Saveza.

VIl.  PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 20.000,00 KUNA (bez PDV-a), A
MANJA OD 70.000,00 KUNA (bez PDV-a).

Clanak 9.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna (bez
PDV-a), a manje od 70.000,00 kuna (bez PDV-a), provodi se zaklju¢ivanjem ugovora s jednim
gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.

Ugovor obvezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu i datumu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno
Zakonu o obveznim odnosima.

Ugovor potpisuje osoba ovlastena za zastupanje Saveza.

VIII.  PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 70.000,00 KUNA (bez PDV-a), A
MANJA OD 200.000,00 ODNOSNO 500.000,00 KUNA (bez PDV-a).

Clanak 10.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna (bez
PDV-a), a manje od 200.000,00 kuna (bez PDV-a) za nabavu roba i usluga, odnosno manja od
500.000,00 kuna (bez PDV-a) za radove; provodi se upuc¢ivanjem poziva na dostavu ponuda na
najmanje tri (3) gospodarska subjekta po izboru.



Poziv na dostavu ponuda upucuje se odabranim gospodarskim subjektima, na dokaziv nacin,
putem poste, e-maila ili na drugi odgovarajuéi nacin.

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: naziv narucitelja, opis predmeta nabave i
evidencijski broj, tehnicke specifikacije, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir
ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti ako se traze, rok za dostavu ponude
(datum i vrijeme), nacin dostavljanja ponude, adresu na koju se ponude dostavljaju, internetsku
adresu ili adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, kontakt
osobu, broj telefona i1 adresu elektronicke poSte, datum objave poziva na internetskim
stranicama.

Rok za dostavu ponuda odreduje se ovisno o slozenosti predmeta nabave, no ne moze biti kraci
od pet (5) dana.

Ponude gospodarskih subjekata dostavljaju se preporuc¢enom postanskom posiljkom na adresu
Saveza, U zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti naveden naziv i adresa ponuditelja, te naziv i
evidencijski broj predmeta nabave.

Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vratiti ¢e se neotvorena ponuditelju.

Sve dokumente koje naruditelj zahtjeva, ponuditelj moze dostaviti u neovjerenoj preslici.
Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroni¢ke isprave. lzabrani ponuditel]
je u obvezi dostaviti originale na uvid, ukoliko to naruditelj zatrazi.

Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZzenim
uvjetima iz poziva na dostavu ponuda.

Clanak 11.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda
moze se uputiti najmanje jednom (1) gospodarskom subjektu, u slu¢ajevima:

- kad to zahtijevaju tehnic¢ki ili umjetnicki razlozi,

- kod zastite iskljucivih prava i na temelju iskljucivih prava na temelju posebnih zakona
i drugih propisa,

- kod hotelskih 1 restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeznic¢kih usluga,
zaStitarskih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja,
konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga vjesStaka, usluge odrzavanja
racunalne opreme 1 programske podrske,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- kao 1 u slucaju provedbe nabave koja zahtijeva iznimnu Zurnost zbog dogadaja koji se
nisu mogli predvidjeti.



IX.  OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 12.

Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavnih nabava procijenjene vrijednosti
jednake ili vec¢e od 70.000,00 kuna (bez PDV-a).

Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno.

Ponude se otvaraju u roku od tri (3) dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Clanak 13.

Otvaranje, pregled i ocjenu ponuda provodi stru¢no povjerenstvo Saveza, na temelju uvjeta i
zahtjeva iz poziva za dostavu ponuda i o tome sastavlja zapisnik koji sadrzi prijedlog za odabir
najpovoljnije ponude.

Niti jedan ¢lan struénog povjerenstva ne smiju biti u sukobu interesa, a u svom radu duzni su
se pridrzavati nacela javne nabave.

X.  KRITERI ZA ODABIR PONUDE

Clanak 14.
Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim Kriterija cijene mogu se
koristiti 1 razliciti kriteriji povezani sa predmetom nabave kao npr. kriterij kvalitete, tehnicke
prednosti, estetske 1 funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troSkovi,
ekonomic¢nost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja i drugo.

XI. ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA
Clanak 15.

Kod postupaka jednostavnih nabava procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna
(bez PDV-a), naruditelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda, odnosno Prijedloga
stru¢nog povjerenstva za odabir najpovoljnije ponude, donosi Obavijest o odabiru najpovoljnije
ponude.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:

- podatke o Savezu kao narucitelju,

- predmet nabave za koji se donosi obavijest,

- naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
- razloge odabira / odbijanja ponude,

- datum donoSenja i potpis osobe ovlastene za zastupanje Saveza



Rok za donoSenje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude iznosi deset (10) dana od dana
isteka roka za dostavu ponuda.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv
nacin (dostavnica, povratnica, potvrda e-mailom, objavom na internetskim stranicama Saveza).

Narucitelj objavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude, odnosno njenom izvr§enom
dostavom na dokaziv nacin, stjece uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

Clanak 16.

Naruditelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako nije pristigla niti jedna ponuda
ili je temeljem rezultata pregleda i ocjena ponuda ustanovljeno da niti jedna ponuda nije valjana.

Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za dostavu
ponuda, bez posebnog pisanog obrazlozenja.

U slucaju ponistenja postupka jednostavne nabave, narucitelj donosi Obavijest o poniStenju
postupka jednostavne nabave u kojoj obavezno navodi podatke o narucitelju, predmetu nabave,
te datumu donosenja sa potpisom osobe ovlaStene za zastupanje Saveza.

Rok za donoSenje Obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave iznosi deset (10) dana
od dana isteka roka za dostavu ponuda.

Obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom
ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, potvrda e-mailom, objavom na
internetskim stranicama Saveza).

XIl.  ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.
Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja te se isti objavljuje na sluzbenoj web stranici
Saveza.

U Zagrebu, 08.05.2019. Predsjednik ZSSR ,,Sport za sve*
g. Marijan Pila$




